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I. В ходе освоения дисциплины студентом должны быть выполнены и 

сданы: 

1. Лабораторные работы №1, №2, № 3 и № 4 (по 10 баллов каждая); 

2. Зачет (60 баллов) 

 

II. По окончании изучения дисциплины студент должен 

продемонстрировать: 

1. Знания работы в MS Word, а именно: ленту и навигацию по документу; простое и 

стилевое форматирование абзацев и списков, форматирование таблиц; переносы в тексте; 

нумерацию страниц; разделы документа; организацию подрисуночных подписей, названий 

таблиц и ссылок на иллюстрации и таблицы; автоматическое составление оглавления; 

ссылки в тексте.  

2. Умение подготовить документ в соответствии со стандартом ГОСТ 7.32-2017 

«Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления» и 

«Стандартом оформления письменных работ обучающихся по образовательным 

программам бакалавриата, специалитета, магистратуры Сибирского института управления 

– филиала РАНХиГС». 

3. Навыки подготовки документа в соответствии со стандартом ГОСТ 7.32-2017 

«Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления» и 

«Стандартом оформления письменных работ обучающихся по образовательным 

программам бакалавриата, специалитета, магистратуры Сибирского института управления 

– филиала РАНХиГС». 

4. Способность решать практические/профессиональные задачи в соответствии с 

требованиями стандартов. 

 

III. Аттестация по дисциплине предусмотрена в форме зачета 

будет проходить в виде выполнения практического задания  

 

IV. Итоговая отметка студента будет рассчитываться следующим образом / 

или выставляться по следующим критериям:  

итоговая оценка по дисциплине складывается из оценки за выполнение 

практического задания на зачете (60 баллов) и выполнения заданий текущего контроля 

знаний (40 баллов).  
100-

балльная шкала 

Бинарная шкала 

0 -50 Не зачтено 

51 - 100 Зачтено 

Для получения зачета по дисциплине необходимо набрать более 51 балла из 100 

возможных. 
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V. Краткий перечень обязательных учебно-методических материалов для 

подготовки к зачету.  
1. Башмакова, Е. И. Информатика и информационные технологии. Технология 

работы в MS WORD 2016: учебное пособие / Е. И. Башмакова. — Москва: Ай Пи Ар Медиа, 

2020. — 90 c. — ISBN 978-5-4497-0515-0. — URL: http://www.iprbookshop.ru/94204.html 

(дата обращения: 17.02.2021). — Режим доступа: электрон.-библ. система «IPRbooks», 

требуется авторизация. 


